UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN THANH Dic 1ap - Ty do - Hanh phie
86: 09/Qb-UBND An Thanh, ngay 42 thang o4 ndm 2023
QUYET DINH

Ban hinh Quy ché quin ly tai séin nha nude
tai Uy ban nhéin déin xii An Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN THANH

Can ctr Ludt quan Iy, sir dyng tai san cong nam 2017;

Cén cte Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mt s6 diéu Ludit quan ly, st dung tai san cong;

Can i Thong e s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua
b¢ Tai chinh huéng dan thuce hign Nghj dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thiang
12 nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu Lugt quén Iy, sie dung ti
san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/0P-TTg ngay 31 thdng 12 nam 2017 cua Thu
twéng Chinh quy dinh tiéu chudn, dinh mizc sir dung mdy mée, thiét bj;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Tai chinh — Ké todn va Vin phong HDND-
UBND xa.

QUYKET DINH:

Di?eu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly tai san nha
nudc tai Uy ban nhan dan xa An Thanh”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Can bg, cong chirc, ngudi lao dong thuge Uy ban nhan dan xa
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Thuong vu Dang uy;
-CT,PCTHDND x4 ;
-CT,PCTUBND x4 ;
-CBCC,CBBCC«xa;

- Lwu: VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phic

b QUY CHE

Quan ly tdi san nha nude tai Uy ban nhin diin xi An Thanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 09 ngay 42 théng 0 { ndm 2023 ciia
Uy ban nhdn ddn xa An Thanh )

PHAN I

NHUNG QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tugng 4p dyng

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung tai san céng cia Uy ban
nhan déan xa An Thanh, bao gém: Tru s& lam vi¢c, mdy moc, trang thiét bj 1am
viéc va cac tai san khac dugc mua sim, hinh thanh tir ngu?)n ngan sach nha
nuéc, tai sin duge du tu xay dyng, mua sim tir ngudn von khic.

2. Viéc quan ly, sir dung tai san cdng khong thugc pham vi quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thuc hién theo quy dinh ctia phap lujt cé lién quan.

3. Quy ché nay 4p dung ddi vdi tat ca cac don vi, cin b, cong chir,
ngudi lao ddng thue Uy ban nhén dan xd An Thanh.

Pidu 2. Nguyén tic quén Iy va sir dung tai sin

Tai san phai dugc quéan ly chat ché, sir dung ding muc dich, ché do, tiéu
chufn, dinh mtrc, tiét kiém va c6 hi¢u qua.

Tai san st dung phai dugc bao dudng, stra chira, giir gin, bdo quan t6t theo
ché d6 quy dinh ctia Nha nuéc va theo khuyén céo cia nha san xuét.

Viéc quén ly, sir dung tai san cong tai UBND xi phai thuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc
xir ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét.

Didu 3. Céc hanh vi bj nghiém cim

1. Lgi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong duéi
moi hinh thirc

2.Cé y 1am trai céc quy dinh cia Nha nudc vé quan ly, sir dung tii sin cong.

3. Sir dung tai san cong khéng ding muc dich, tidu chudn, dinh mc, ché
d9; sir dung tai san cdng lang phi hodc khdng sir dung tai san dugc giao giy lang
phi; sir dung tai sdn cong dé kinh doanh tréi phap luat.

4. Hity hoai hodc ¢b y 1am hu héng tai san cong; chiém gii, sir dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan Iy dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
str dung tai san cong.
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6. Khong thye hién hojic thye hién khong diy di nghia vu dbi véi Nha
nude trong quan ly, sir dung tai san cong,
PHAN 11
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Pidu 4. Giao quin ly va sir dung tai sin
1. UBND xa giao ti san cho céc ¢4 nhin, by phan quan 1y, sir dung dé thuc
hién nhiém vy ciia UBND xd sau khi duge sy dong ¥ ctia Chii tich UBND x.
2. Viée ban giai tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhin
¢6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

Tai san phai dugc theo ddi chi tiét trén sb sach ké toan, hang nam ké todn
tinh ty 1¢ hao mon va gia tri con lai cia timg loai TSCD theo ding quy dinh hién hanh.

3. Céc b phan, ca nhan dugc giao tai san ¢6 nghia vy béo quan tai san
cong da giao quan ly va sir dung hi¢u qua.

Viéc quan ly tai san duge thyc hién & cac khau: mua sim, sir dung, sira
chita, didu chuyén, thanh Iy va phai lam dung theo quy dinh nay va céc quy dinh
khéc cuia Nha nuéc.

Didu 5. Mua sim, sira chira, bio dwdng tai san, thiét bi

1. Hing nam, cin cir vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sém
tai san phuc vu cong tac chuyén mén, cac bd phan lap dé xuat, dy tri kinh phi
trinh Chu tich UBND x4 phé duyét mua sim, sira chita tai san do don vi str dung
va chuyén Vin phong UBND xi thuc hién.

Chu tai khoan quyét dinh gia mua khong bét budc phai thim dinh gia déi
véi tai san dugc mua toan by hoac mot phén tir ngudn ngan séch nha nuée c6
don gia hodc tdng gia tri dudi 10 triéu déng cho mét 1dn mua sém va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Déi v6i tai san dugc mua toan bo hodc mot phén tir ngufm ngén sach nha
nuée c6 don gia hodc tong gia trj tir 10 triéu dong dén dudi 20 tridu dong cho
mét 14n mua sém thi ké toan két hop véi van phong chiju trach nhiém khao st
gia thi trudng, tham muu Chu tai khoan cho y kién truéc khi mua sim.

Déi véi tai san dugc mua toan by hodc mot phan tir ngudn ngén séch nha
nudc cé don gia hogc tong gia trj tir 20 triéu ddng dén dudi 100 trigu dong cho
mét 14n mua sém thi Chi tai khoan chi dao ké toan khao sat gié thi truong lap to
trinh co quan thim dinh gi sau khi c6 két qua thim dinh gi4 thi k& toan 1ap céc
thii tuc mua sim trinh Chu tai khoan theo quy dinh ciia Nha nudc.

2. Th tuc thanh toan thuc hién theo céc vin ban ché dé ké toan quy dinh,
ching tir thanh toan phai dam bao diy dii tinh phap Iy: cé bdo gia, hop dong
thuc hién, héa don hop 1y, hop 18, bién ban thanh 1y hop ddng,...

3. Trong qua trinh sir dung tai san, UBND xa phai thuc hién bao dudng,
sira chira the diing ché d6 do Nha nuéc quy dinh hoic theo khuyén céo cua nha
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sin xudt, Khi tdi san b hong cin phai sira chira, thay thé hodc thanh Iy thi céc bo
phin, cd nhin duge giao quan ly, sir dung tai san phai c6 trach nhiém bao vé
Viin phong UBND xa dé ¢6 ké hogeh xir ly.
4. Kinh phi mua sim, bao dudmg, sir chira tai san cong tir ngudn ngan sich
nha nude thye hién theo quy dinh hién hanh cia phép lujt vé ngan sich nha
nude, theo Thong tur sb 58/2016/TT-BTC ngay 29 théng 3 ndm 2016 cia Bo Tai
chinh vé viée huong dan thye hién déu thiu mua sém tai san nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cia co quan Nha nudc bing von Nha nuéc, cac vin ban
khéc cua B Tai chinh.
5. Chu tich UBND xa ¢ quyén quyét dinh mua séim, sira chira, bao dudmg
tai san cong trong thim quyén.
6. Tai san lya chon mua sim, sira chira, bio dudmg phai theo ding ché do, .
tiéu chuén, dinh muc kinh té - ky thut do co quan Nha nuée ¢6 thim quyén quy ,
dinh hodc theo khuyén céo ciia nha san xuét, dng muyc dich st dung, do bén ]
cao, tiét kiém nang lugng, c6 kha ning mo rong va nang cép khi cin thiét.
7. Van phong UBND c6 trach nhiém chu tri mua sim, stra chira, bao
dudng tai san ctia UBND: .
a. Di véi tai san bao tri, bao dudng:
Pén thoi diém bao tri céc by phan, ca nhdn co lién quan théng bao cho
Vin phong UBND x4 thoi diém bao tri tai san dé chu dong sip xép cong viée
theo quy dinh. Trong qué trinh béo tri, bao dudng néu c6 thiét bj hong cn thay
thé thi Van phong va céc by phdn, cé nhan c6 lién quan phai ghi rd ndi dung
trong bién ban kiém tra hién trang.
b. Déi véi tai san sira chira
+ Trong trudng hop tai san hong dot xuat: cic bd phan, cd nhan ¢ tai san
héng dot xuét bao Van phong UBND xa. Vin phong UBND xd ¢4 tréch nhiém
béo don vi k¥ thuat kiém tra, tong hop trinh linh dao UBND xa phé duyét.
+ Trudng hgp stra chira theo ké hoach: cin cir vao ké hoach sira chita,
Vin phong UBND xi phdi hop véi cac bd phan, ca nhan c6 lién quan tién hanh
céc thu tyuc stra chira theo quy dinh.
¢. Vin phong UBND x4 ciin cir vio céc tiéu chun chit lugng, gia ca, thoi
gian,...dé tham muu cho 1anh dao UBND lya chon nha cung tmg dich vu ¢6 uy
tin va tién hanh ky hop dfmg stra chira theo ké hoach. Trong qua trinh sira chita,
bao tri, van phong UBND phéi hgp véi céc don vi c6 lién quan cir nguoi giam
sét. Khi hoan thanh phai tb chirc nghiém thu khdi luvong céng viéc hoan thanh,
lap thanh ly va chuyén h so chuyén bo phén k& todn thanh toan.
d. Két qua sira chira, bao tri phai dugc cap nhét vao ho so tai sin dé theo
ddi va bao co két qua sira chira, bao tri cho 1anh dao UBND x4 dugc biét.
e. Déi voi tai san da hét thoi gian sir dung, hu hong khong dim bao an
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todn trong qud trinh st dung cin thanh 1y thi Vin phong UBND lip danh séch
trinh lanh dgo UBND x@ phé duy¢t. Sau khi danh séch duge phé duyét, vin
phngf UBND 1dp Hoi ddng thanh 1y ti san theo ding quy dinh.

Didu 6. Sir dyng, quin Iy va tinh hao mon tai sin cb dinh

1. Céc b phin, cd nhan dugee giao quan ly tai san cha dong lén ké hoach
str dung sao cho hi¢u qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cia UBND xa vao muc dich ca nhén.

3. Khi mang tai san, thiét bj cia UBND xi ta khoi co quan khi thyc hién
nhiém vu theo ké hoach phai bdo cdo va duge sy dong ¥ cia Lanh dao UBND.
Trong truong hop mang tai san di stra chira, bao tri phéi c6 gidy dé nghj dugc
lanh dao phé duyét va van phong xéac nhan.

4. Tai san ¢ dinh sir dung cho hoat dong su nghiép dugc tinh hao mon
theo thdng tw s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2014 ctia Bo Tai chinh.

5. Déi véi tai san cé dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con sir
dung duogc thi van tiép tuc sir dung.

Vin phong UBND kiém tra, gidm sat viéc quan ly tai san cua cic bo
phan, t chitc kiém ké hang nam va trinh linh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san giita cac bo phan khi can thiét.

Pidu 7. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh Iy tai sin

1. Van phong UBND kiém tra, gidm sat viéc quan ly tai san cua céc by
phan, t& chiic kiém ké hang nam va trinh linh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san gitta céc bd phan khi can thiét.

2. Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém sé lugng; xac nhan va danh
gi chét luong, gid trj cua tai san, ngudn von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé
kidm tra, déi chiéu véi s liéu trong sb ké toan. Viéc kiém ké phai phan dnh
ding thyc té tai san, ngudn hinh thanh tai san.

Té chitc kidm ké tai san hang nim vao ngay 31/12. Té kiém ké gbm: lanh
dao Vian phong, ké toan, thu quy, dai dién b phan, ca nhan c6 lién quan. Thuc hién
kidm ké theo quy dinh ciia Phap luat.

Sau khi kiém ké tai san, ké toan I4p bao céo tdng hop két qua kiém keé.
Trudng hop ¢6 chénh léch gitra sb liéu thuc té kiém ké véi s6 lidu ghi trén sb ké
todn, phai xéc dinh nguyén nhén va phai phan 4anh sb chénh lach va két qua xur
1y vao sb ké toan trudc khi 1ap béo céo tai chinh.

3. Viée thu hdi tai san dugc thyc hién khi:

- Str dung khong ding muc dich.

- Khéng con nhu ciu hoc giam nhu ciu sir dung

- Thira so vdi ti€u chuén, dinh mirc cho phép.

4. Thoi han str dung tai san tdi thiéu bing thoi gian tinh hao mon do Nha
nuéce quy dinh. Tuy nhién cc b phén, ca nhan phai bao quéan tdt dé kéo dai thoi
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gian str dung.

5. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong khong sir dung duge nira
thi tién hanh tha tye thanh ly. Vian phong UBND xd va b phan ké todn chiu
trach nhiém lam thu tyc thanh ly theo ding quy dinh.

Didu 8. Xir Iy vi pham trong quin 1y, sir dung tai san

Viée xem xét, xur Iy trach nhiém vat chét di véi can b, cong chire, nguoi
lao dong 1am mét mat, hu hong hodc gay ra thiét hai vé tai san cia co quan phai
can cir vao 18i, tinh chét cua hanh vi gy thiét hai, mic d¢ thiét hai tai san thyc
té gdy ra dé quyét dinh mirc va phuong thic boi thudmg thiét hai, bio dam khach

quan, cong bing va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bj xir Iy ky
ludt theo quy dinh cua phap lut.

Tai san bi mat mét, hu hong, thiét hai do 18i ¢ y ctia can b, cong chir,
ngudi lao dong thi ngudi gy mat mét, hu hong, thiét hai tai san phai bdi thuong
toan b gid tri thiét hai gdy ra. Néu tai san bi mat mét, hu hong, thiét hai do 16i
v0 y clia can b, cdng chire, ngudi lao dong thi can cir vao timg trudng hop cy
thé Chu tai khoan, ngudi cé thim quyén quyét dinh mirc va phuong thirc boi
thudmg. Trudng hop thiét hai vét chat xay ra do nguyén nhan bét kha khéng thi
nhan vién lién quan khéng phai chju trach nhiém boi thuong.

PHAN III. TO CHUC THUC HIEN

Cén b, cong chirc, ngudi lao dong tai UBND x4 An Thanh phai nghiém
thc thuc hién quy dinh nay.

Céc bo phian, c nhén dugc giao quan ly va sir dung tai san c6 y thirc bao
quén tdt tai san, thudng xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé
hu héng.

Quan ly, str dung t8t tai san dwoc xem la mot chi tiéu thi dua khi xét céc
danh hiéu lao dong cudi nam.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay c6 gi vuéng mic dé nghi céc bd
phan, c4 nhan béo céo dé Chu tich UBND xa diéu chinh, b6 sung cho phi hop.
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